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COLEGIUL NATIONAL "RADU NEGRU"

Buletin informativ privind aplicarea Legii nr. 544 /2001 in anul scolar 2024-2025

1. Actele normative care reglementeaza organizarea si functionarea unitatii de invatamant:
e Legea Invatamantului Preuniversitarnr. 198/2023, cu modificarile si completarile ulterioare;

e OUGnr.75/2005 privind asigurarea calitatii in educatie, aprobata prin Legea nr. 87/2006
privind asigurarea calitatii in educatie, cu modificarile si completarile ulterioare;

e HGnr.994/2020 privind aprobarea standardelor de autorizare de functionare provizorie si a
standardelor de acreditare si de evaluare externa periodica in invatamantul preuniversitar;

e OSGGnr.600/2018 privind aprobarea codului controlului managerial intern;

e OMEC nr. 5447/2020 privind aprobarea Regulamentul-cadru de organizare si functionare
a unitatilor de invatamant preuniversitar, cu modificarile si completarile ulterioare;

e OME nr. 6223/2023 pentru aprobarea Metodologiei-cadru de organizare si functionare a
consiliilor de administratie din unitatile de invatamant preuniversitar;

2. Structura organizatorica, atributiile departamentelor, programul de functionare,

programul de audiente al institutiei publice;

2.1

Organigrama unitatii de invatamant:

http://radunegru.ro/an%z20scolar/Organigrama/Organigrama%:202

024-2025.pdf
2.2 Atributiile compartimentelor/serviciilor:

2.2.1 Compartimentul secretariat:
o Compartimentul secretariat este subordonat directorului si indeplineste sarcinile stabilite de
reglementarile legale si/sau atribuite, prin fisa postului, secretarului.

v
v
v

transmiterea informatiilor la nivelul unitatii de invagamant;

intocmirea, actualizarea si gestionarea bazelor de date;

intocmirea si transmiterea situatiilor statistice si a celorlalte categorii de documente
solicitate de catre autoritati, precum si a corespondentei unitatii;

inscrierea copiilor/elevilor pe baza dosarelor personale, pastrarea, organizarea si
actualizarea permanenta a evidentei acestora si rezolvarea problemelor privind miscarea
prescolarilor/elevilor, in baza hotararilor CA;

rezolvarea problemelor specifice pregatirii si desfasurarii examenelor si evaluarilor
nationale, ale concursurilor de ocupare a posturilor vacante, conform atributiilor prevazute
de legislatia in vigoare sau de fisa postului;

completarea, verificarea, pastrarea in conditii de securitate si arhivarea documentelor
referitoare la situatia scolara a elevilor si a statelor de functii;

procurarea, completarea, eliberarea si evidenta actelor de studii si a documentelor scolare,
in conformitate cu prevederile regulamentului privind regimul juridic al actelor de studii si
al documentelor de evidenta scolara in invatamantul preuniversitar, aprobat prin ordin al
ministrului educatiei si cercetarii;

selectia, evidenta si depunerea documentelor la Arhivele Nationale, dupa expirarea
termenelor de pastrare, stabilite prin "Indicatorul termenelor de pastrare", aprobat prin
ordin al ministrului educatiei si cercetarii;

pastrarea si aplicarea stampilei unitatii pe documentele avizate si semnate de persoanele
competente, in situatia existentei deciziei directorului in acest sens;

intocmirea si/sau verificarea, respectiv avizareadocumentelor/ documentatiilor, potrivit

legislatiei in vigoare sau fisei postului;
intocmirea statelor de personal;
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v Intocmirea, actualizarea si gestionarea dosarelor de personal ale angajatilor
unitatii de invatamant;
v'calcularea drepturilor salariale sau de alta natura in colaborare cu serviciul
contabilitate;
v' gestionarea corespondentei unitatii de invatamant;
v Intocmirea si actualizarea procedurilor activitatilor desfasurate la nivelul

compartimentului, in conformitate cu legislatia in vigoare;
2.2.2 Serviciul financiar:

e Serviciul financiar reprezinta structura organizatorica din cadrul unitatii de
invatamant, subordonata directorului, In care sunt realizate: fundamentarea si executia
bugetului, tinerea evidentei contabile, Intocmirea/transmiterea situatiilor financiare
asupra fondurilor si patrimoniului, precum si celelalte activitati prevazute de legislatia

in vigoare.
2.2.3 Compartimentul administrativ:

e Compartimentul administrativ este coordonat de administratorul de patrimoniu si
cuprinde personalul nedidactic al wunitatii de Invatamant. Compartimentul

administrativ este subordonat directorului.
2.2.4 Biblioteca scolara/CDI:

o Biblioteca scolara/CDI se organizeaza si functioneaza in baza Legii bibliotecilor si a
regulamentului aprobat prin ordin al ministrului educatiei. Biblioteca scolara/CDI se
subordoneaza directorului.

2.3 Programul de functionare a unitatii de invatamant:
Luni-Vineri:7,00-15,00

2.4 Programul de audiente al
unitatii de invatamant:
Director:Miercuri/Vineri:10,00-12,00

3. Numele si prenumele directorului :
PROF.DR.MARIA RACU, profesor specialitatea Limna romana,grad didactic I

Numele si prenumele directorului directorului

PROF.DR.I0ANA ORZEA, specialitatea psihologie, grad didacticl

PROF. REMUS-MIRON MOGOS, profesor,specialitatea religie ortodoxa,grad didactic
I

4. Numele si prenumele persoanei responsabile de informarea publica directa:
Comsit Elena,secretar sef

5. Coordonatele de contact ale unitatii de invatamant:

5.1 Denumirea unititii de invitimant: COLEGIUL NATIONAL ,,RADU NEGRU" FAGARAS
5.2Sediul:STR. SCOLII NR.1

5.3Nr. tel/fax:0268-211774

5.4 Adresa de e-mail: cn radu negru@yahoo.com;
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secretariat.contabilitate_rn@yahoo.com
5.5 Adresa paginii de Internet:https// www.radunegru.ro

6. Sursele financiare, bugetul si bilantul contabil:

6.1 Bugetul unitatii de Invatamant in anul 2023:

6.2 Bilantul contabil: anul 2022

6.3 Date statistice privind baza materiala a Scolii Gimnaziale Victoria

7. Programele si strategiile proprii:

7.1PDI (PAS) pentru perioada 2022-2027

7.2 Strategia de asigurare a calitatii educatiei pentru perioada 2022-2025

7.3 Strategia de dezvoltare profesioanald a personalului didactic, didactic auxiliar si

nedidactic pentru anul scolar 2023-2024
7.4 Strategia de formare continua a personalului didactic pentru anul scolar 2023-2024

7.5Strategia de dezvoltare manageriala pentru perioada 2022-2027
7.6 Strategia de dezvoltare curriculara pentru anul scolar 2023-2024

8. Lista cuprinzand documentele de interes public:
8.1Regulamentul de organizare si functionare;

8.2 Componenta Consiliului de administratie;

8.3 Componenta Consiliului profesoral;

8.4 Planul managerial;

8.5 Calendarul activitatilor educative extracurriculare/extrascolare;

8.6 Lista programelor/proiectelor cu finantare europeana derulate;

8.7 Documente cu caracter normativ emise de Ministerul Educatiei;

8.8 Planul de scolarizare;

8.9 Statistici semestriale/anuale privind colectivele de copii/elevi: nr. copii
reinscrisi/inscrisi la gradinita, nr. elevi Inscrisi in clasa pregatitoare, numar total
grupe/clase/prescolari/elevi/nivele/filiere/profiluri, = promovabilitate, absenteism,
abandon scolar, rezultate la examenele nationale, examenele de certificare, 1a concursuri si
olimpiade scolare;

8.10 Numar posturi pe categorii de personal;

8.11 Lista posturilor didactice vacante/rezervate;

8.12 Lista posturilor didactice auxiliare si nedidactice vacante;

8.13 Anunturi privind organizarea concursurilor de ocupare a posturilor vacante

pentru personalul didactic auxiliar/nedidactic;

8.14 Rezultate la concursurile de ocupare a posturilor vacante pentru personalul didactic
auxiliar/nedidactic;

8.15 Lista functiilor din unitatea de invatamant ce intrd in categoria personalului platit

din fonduri publice (31 martie si 30 septembrie ale fiecarui an);

8.16 Parteneriatele unitatii de invatamant,

9. Lista cuprinzand categoriile de documente produse si/sau gestionate, potrivit legii:
o Documente manageriale;

¢ Documente curriculare;

e Documente scolare/acte de studii;
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e Documente privind examenele nationale/de certificare;
Documente de resurse umane;
Documente de salarizare;
Documente contabile/achizitii publice;
Documente privind acordarea burselor scolare si ajutoarelor sociale;
Documente privind gestiunea patrimoniului/bibliotecii;
Documente privind activitatea comisiilor permanente/temporare/ocazionale;
Documente privind activitatea educativa extracurriculara/extrascolara;
Documente privind SSM si protectia civil3;
Documente privind prescolarii/elevii/Consiliul Scolar al Elevilor;
Documente privind activitatea comitetelor de parinti;
Documente privind corespondenta cu Primaria/IS]/alte entitati;
Documente privind parteneriatele unitatii de invatamant;
Documente privind gestionarea arhivei.

10. Modalitatile de contestare a deciziei institutiei publice in situatia in care
persoana se considera vatamata in privin{a dreptului de acces la informatiile de
interes public solicitate:

In cazul in care o persoana considerd ci dreptul privind accesul la informatiile de
interes public a fost incdlcat, aceasta se poate adresa cu reclamatie administrativa
conducatorului institutiei publice careia i-a fost solicitata informatia.

Persoana care se considera vatamata in drepturile sale poate depune reclamatia
administrativa in termen de 30 de zile de la luarea la cunostinta a refuzului explicit sau
tacit al unitatii de invatamant pentru aplicarea prevederilor Legii nr. 544/2001.

In cazul in care reclamatia se dovedeste intemeiats, raspunsul la aceasta se transmite
solicitantului care se considera lezat in termen de 15 zile de la depunerea reclamatiei
administrative. Acest raspuns va contine informatiile de interes public solicitate initial
si, de asemenea, va mentiona sanctiunile disciplinare aplicate in cazul angajatului
vinovat, in conditiile legii.

Solicitantul care, dupa primirea raspunsului la reclamatia administrativa, se considera
in continuare lezat in drepturile sale prevazute de lege, poate face plangere la sectia de
contencios administrativ a tribunalului, in termen de 30 de zile de la expirarea
termenelor prevazute de Legea nr. 544/2001.

Scutirea de taxa de timbru pentru plangerea la tribunal si recursul la curtea de apel nu
include si scutirea de la plata serviciilor de copiere a informatiilor de interes public
solicitate.

Instanta poate obliga institutia publica sa furnizeze informatiile de interes public
solicitate si sa plateasca daune morale si/sau patrimoniale.

Hotararea tribunalului este supusa recursului.

Decizia Curtii de apel este definitiva si irevocabila.

Atat plangerea, cat si recursul se judeca in instantd, in procedura de urgenta, si
sunt scutite de taxa de timbru.

DIRECTOR,
PROF.DR.MARIA RACU
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